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Febbraio 2016 terminata la fase di
personalizzazione inizia la fase di test con
alcune strutture pilota.

80% delle strutture INAF ad
oggi utilizzano TNSJ

Sono state calcolate ad oggi circa
4000 missioni delle circa 7000
medie su di un anno.

Con CSA vengono 
calcolate le missioni con 
TAM
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ATTIVITA’ NECESSARIE ALL’UTILIZZO DI TNSJ

X Formazione del personale amministrativo per
operare su Tnsj schedulato in trance; (4). – In
presenza.

X Assistenza nella fase di test alle
amministrazioni.

X Stesura di un manuale utente e 
uno amministrativo (bozza) 

X Presentazione del 
programma al personale INAF 
dove possibile.



ACCESSO AL PROGRAMMA MISSIONI -TNSJ
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I dati anagrafici vengo sincronizzati con H1. L’ accesso al programma TNSJ
avviene utilizzando il protocollo LDAP.

Giuridico

H1

7:00 import 
anagrafica

Portale WebCAMBIO 
PASSWORD IBAN



AUTENTICAZIONE AL PROGRAMMA TNSJ
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USERNAME

PASSWORD

L’autenticazione al programma avviene tramite username e
password. Questa tipologia di autenticazione da origine
alla così detta

‘FIRMA DEBOLE’.

intesa come l’insieme dei dati in forma elettronica,
riconducibili all’autore (anche di tipo: log identificativo,
indirizzo mail, password, ecc.), allegati o connessi ad atti o
fatti giuridicamente rilevanti contenuti in un documento
informatico, utilizzati come metodo di identificazione
informatica.



Valore giuridico: il documento informatico munito di firma
elettronica "debole" soddisfa il requisito giuridico della forma
scritta (cioè ha lo stesso valore legale di un documento
cartaceo siglato con firma autografa)
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Ad ogni passaggio autorizzativo del flusso il software registra
un LOG che riporta la DATA, ORA, ATTIVITA’, COGNOME e
NOME del firmatario.
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GLI ATTORI DEL PROGRAMMA TNSJ

TRASFERTISTA

AMMINISTRAZIONE

DIRETTORE

D. ALTRA 
STRUTTURA

AMM. ALTRA 
STRUTTURA

PI
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TRASFERTISTA

termine compila la nota spese caricando la documentazione.
Semplificando il lavoro di back-office.

IL RUOLO DEL TRASFERTISTA NEL PROGRAMMA 
TNSJ

.PDF 

.JPG

Il viaggiatore inoltra la richiesta di missione
che viene processata dai vari ‘uffici’ e al



LA DOCUMENTAZIONE IN PDF/JPG
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• Oltre alle ricevute si possono allegare altri documenti come
ad es. dichiarazioni richieste, e tutto ciò che necessario a
giustificare una determinate spesa.

• I documenti gia’ digitali (es. biglietti volo, treno etc.) vanno
inseriti/caritati come sono.

• Le ricevute cartacee vanno scansionate (fotografate). Anche
piu’ di uno per volta

• Gli originali vanno consegnati in amministrazione
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PI
In via prudenziale il ruolo del PI – (Responsabile Fondi)
non è attualmente configurato all’interno del flusso
autorizzativo ma solo esternamente.

Il PI dei fondi autorizza la
spesa al viaggiatore, in via
preventiva, apponendo una
firma nel modulo scaricabile
in formato .doc o .pdf dalla
pagina principale dei servizi
INAF.

Il modulo dovrà essere
caricato dal viaggiatore nel
programma missioni prima
della sottomissione della
richiesta di trasferta.
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Controllo e relativa conformità delle
spese e della documentazione a
supporto della missione. Calcolo e
liquidazione.

AMMINISTRAZIONE

DIRETTORE

D. ALTRA 
STRUTTURA

AMM. ALTRA 
STRUTTURA

- Autorizzazione delle trasferte
- Autorizzazione al pagamento nota

spese



IAS -MI

OA-TS
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PUNTI DI FORZA DEL PROGRAMMA TNSJ

Eliminazione delle
partite di giro

TRASFERTISTA

IASF-BO

OA-BO

Il programma è accessibile con qualunque pc e da
qualunque luogo

Potenzialità elevate per miglioramenti futuri.
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PROBLEMATICHE AFFRONTATE E GESTITE 
CON TNSJ

Difficoltà nel ‘tradurre’ l’organizzazione INAF all’interno di un
processo informatizzato.

PERSONALE

AMMIN.

DIREZIONE

- Necessità di una forte interazione tra
amministrazione e informatici

- Necessità di una definizione chiara
dei ruoli all’interno della struttura
organizzativa

- Necessità di unificare le procedure
tra le diverse sedi

PERSONALEAMMIN.
CENTRALE

D.G.PRESID.D.S.
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PROBLEMATICHE AFFRONTATE E GESTITE 
CON TNSJ

E i documenti ‘originali’?...........

CONSERVA

TRASFERTISTA

.pdf

.jpg

AMMINISTRAZIONE

TRASFERTISTA

.pdf

.jpg

AMM. ALTRA 
STRUTTURA



MOLTE RICHIESTE GIA’ IMPLEMENTATE
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ANTICIPO



MOLTE RICHIESTE GIA’ IMPLEMENTATE

Barbara Neri – IRA-INAF

IBAN

Pubblicazione di 
news

Query di vario tipo

Missioni Archiviate



NOVITA’ PER IL 2018
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T

D

A

Modifiche al Workflow

Richiesta di missione

T
A/S D/S

Rendicontazione

PI
A/S D/S

D

A

A



Ripensando al lavoro fatto con TNSJ abbiamo affrontato uno 
dei workflow più complessi in quanto coinvolge tutti i ruoli 

presenti in INAF con casistiche diverse e assenza di
processi consolidati.
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CONCLUSIONI

Il programma TNSJ è versatile e implementabile a costi
accessibili.

- Integrabile con TEAM programma che liquida e paga

- Integrabile con il TIME-MANAGEMENT gestione
presenze che acquisiremo nel 2018

- Integrabile con CSA – Carriere e stipendi

C’è ancora tanto da fare … la strada sia quella giusta
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TNSJ
TRASFERTE E NOTE SPESE


